AVISO DE SUSPENSÃO DISCIPLINAR

São Paulo, ____ de ______________de 200__.

Funcionário(a):- ____________________________________ 

CTPS/N°/Serie ____________ / _______

Pelo presente, o notificamos que a partir desta data, v.sa. está suspenso do exercício de suas funções, pelo prazo de ___ (_______) dias, em razão da(s) irregularidades(s) abaixo discriminada(s):

OBS:- Discriminar o ocorrido pela suspensão ............
Devendo, portando, apresentar-se novamente ao serviço no horário usual, no dia ___ de ____________ de 200__. Esclarecemos que, a reiteração no cometimento de irregularidades autorizam a rescisão do contrato de trabalho por justa causa, razão pela qual esperamos que V.S  procure evitar a reincidência em procedimentos análogos, para que não tenhamos no futuro, de tomar as enérgicas medidas que nos são facultadas por lei.

Ciente:-

___________________________                              ________________________

Nome do funcionário                                                   Empresa

Testemunhas:

Nome:____________________________________    RG: ___________________

Endereço: _________________________________________________________

Nome:____________________________________    RG: ___________________

Endereço: _________________________________________________________

Caso o funcionário resolva não assinar o documento, peça para que uma pessoa faça a leitura em voz alta, na presença de outra testemunha. 

As testemunhas assinam declarando que ouviram em auto e bom som, do que se referia e, portanto fica legalmente aplicada a penalidade.

