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RELATÓRIO DE DESPESAS POR PROJETOS

	PROJETO :


	Projeto exemplo USERADDRESS  \* MERGEFORMAT 


	FINALIDADE/ETAPA
	Etapa II – Capacitação com lanchinho e cesta básica

	



D E S P E S A S  R E A L I Z A D A S

	AQUISIÇÃO DE BENS OU SERVIÇOS 
COM RECURSOS FINANCEIROS
	AQUISIÇÃO DE BENS E SERVIÇOS 
POR DOAÇÃO E VOLUNTARIADO

	DESCRIÇÃO
	VALOR
	DESCRIÇÃO
	VALOR

	Água, Luz, Telefone
	815,00
	Serviços voluntários – Palestra sobre o valor da água – 2h 
	380,00

	Despesas com copa e limpeza
	135,00
	Serviços voluntários – 4 aulas de tricô
	160,00

	· 
	
	12 Cestas básicas doadas por voluntário para o projeto.
	720,00

	· 
	
	Serviços voluntários – ônibus para levar crianças ao parque 
	350,00

	· 
	
	· 
	

	· 
	
	· 
	

	· 
	
	· 
	

	TOTAL
	
	
	

	OBS: Todos os itens relacionados neste documento deverão estar acompanhados de comprovante fiscal. 

Materiais/Serviços adquiridos: Nota Fiscal ou Cupom Fiscal

Materiais/Serviços recebidos por doação:  :Identificação do doador (doação de associado ou de terceiros), com comprovantes assinados

Serviços voluntários: Documento contendo identificação do profissional, sua habilitação, dados específicos do serviço prestado na forma em que ocorre convencionalmente, data da prestação, valor dos serviços (a diferença  entre um serviço voluntário e um contratado é apenas a do pagamento).



____________, ___ ___________



Assinatura




003





OBSERVAÇÕES:


Estão anexadas a este relatório as notas fiscais de todas as compras e os recibos dos voluntários e doações. O quadro acima do lado esquerdo deve ser utilizado para relacionar os gastos da associação para a execução do projeto nesta etapa. Já o quadro do lado direito é para o registro dos itens utilizados quando a associação não gastar dinheiro, ou seja, descrever o trabalho do voluntariado e os itens que foram recebidos em doação e repassados aos usuários dos serviços.


 











�





Relatório aprovado:��





__________________________


VISTO








	RESERVADO À CONTABILIDADE

	DEB
	CRED
	HP
	HISTÓRICO

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Material produzido pela A2 Office Consultoria Contábil Ltda., com a finalidade de orientar a classificação das despesas e conseqüentemente aumentar a transparência na contabilidade por projetos. www.a2office.com.br 


